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Was muss, was darf, was sollte der Verein wie lange aufheben?

Jeder Vorstand eines Vereins, der nicht einen in kaufmannischer Weise eingerichteten
Geschaftsbetrieb hat, kennt das leidige Problem, dass Unterlagen, wenn der Jahresabschluss, die
Zuwendungs- bestatigungen und die Steuererklarungen erstellt worden sind, irgendwo abgelegt
werden missen. Nur: wohin damit? In die Wohnung des Schatzmeisters oder des Vorsitzenden
gehoren die Unterlagen keinesfalls. Sie sind Eigentum des Vereins und der zufallige Untergang durch
Brand, Wasser oder ahnlich unangenehme Dinge konnen zur Schadensersatzpflicht des Vorstands
fihren. Andererseits sind die Vereinsraume meist zu klein, um ein umfangreiches Archiv zu
unterhalten, die zustandigen Mitarbeiter konnen wechseln und iberhaupt interessiert sich niemand
mehr wirklich fiir den alten Kram. Niemand? Wohl kaum, das Finanzamt oder die
Sozialversicherungen interessieren sich unter Umstanden sehr wohl dafiir. Und auch die zukiinftigen
Vereinsvorstiande, wenn sie nach 25 Jahren Vereinsleben eine Vereinschronik zusammenstellen
sollen und nach alten Vorstandbeschliissen und Vertragen suchen. Damit ist der Vorstand gut
beraten, der sich iber die geplante und strukturierte Ablage seiner Vergangenheit Gedanken macht.
Was aufgehoben werden sollte, ergibt sich einerseits aus den Umstanden des Vereinslebens,
andererseits aus der Frage, welche Miihe es macht, Unterlagen mit unterschiedlicher Fristigkeit aus
den Unterlagen herauszusuchen, die schon weggeworfen werden konnen oder eben noch nicht. Da
kann es sich empfehlen, alle Unterlagen zumindest nach der 10-Jahres-Regel aufzuheben, wenn nicht
andere Griinde die langere Aufbewahrung angeraten sein lassen.
Welche Aufbewahrungsfristen treffen den Verein?
Es gibt Aufbewahrungsfristen nach dem Handelsrecht, nach dem Steuerrecht, nach dem Arbeits- und
Sozialversicherungsrecht und aus anderen Rechtsgebieten, die einen Verein jedoch nur vereinzelt
treffen konnten. Die Aufbewahrungsfrist endet jeweils mit Ablauf eines Kalenderjahres.
Das Handelsrecht ist nur fiir Kaufleute verbindlich und unterscheidet zwischen einer 6- und einer 10-
jahrigen Aufbewahrungsfrist. Vereine unterhalten in der Regel keinen Geschaftsbetrieb, der sie zum
Kaufmann werden lasst. Deshalb sind regelmaRig die steuerrecht- lichen Aufbewahrungsfristen der
§§ 140 ff. Abgabenordnung malRgeblich. Die Abgabenordnung unterscheidet wie das Handels-
gesetzbuch auch zwischen gewerblichen und nicht gewerblichen Unternehmen, insbesondere was
die Pflicht zur Fuhrung einer doppelten Buchfiihrung und anderer Biicher betrifft (§§ 140 bis 144 AO).
Nach den §§ 145 der Abgabenordnung sind jedoch fiir alle Steuerpflichtigen allgemeine
Anforderungen an Buchfiihrung und Aufzeichnungen sowie Ordnungsvorschriften fir die
Buchfiihrung und fiir Aufzeichnungen und fir die Aufbewahrung von Unterlagen zu beachten. Sie
sind allgemeinverbindlich.
Der Begriff ,Steuerpflichtiger” bedeutet nicht, dass nur der einer ist, der Steuern zahlt, vielmehr
bedeutet er fiir den Vereinsvorstand, dass er Handlungen tétigt, die steuerrelevant sind, z.B. durch
Zahlung von Arbeitslohn, Ubungsleiter- oder Ehrenamtspauschalen, durch die Erteilung von
Zuwendungsbestatigungen oder die Vermietung von Vereinsraumen.
Die Aufbewahrungsfristen sind zweigeteilt:

= 10 Jahre fiir Buchungsbelege, Belege, Kassenaufzeichnungen, Bankausziige,

Jahresabschliisse sowie die dazu gehorigen Informationen

= 6 Jahre fiir alle iibrigen Unterlagen.

Flr Vertrage beginnt die Aufbewahrungsfrist mit Beendigung des Vertragsverhaltnisses zu laufen.
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Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit Ablauf des Jahres zu laufen, in dem die letzte Eintragung in den
Blchern der Gesellschaft oder des Vereins durchgefiihrt wird. Die Eintragungen enden mit

der Aufstellung des Jahresabschlusses, also mit der Unterschrift des Vereinsvorsitzenden, nicht etwa
mit der Feststellung des Jahres- abschlusses durch die Mitgliederversammlung. Die Biicher sind
grundsatzlich die Handelsblicher, da der Verein kein bilanzierender Gewerbetreibender ist also die
letzte Eintragung zur Fertigstellung der Gewinnermittlung. Es ist nicht die Eintragung in der
Steuererklarung mageblich! Also ist die Sparenrechnung, die nicht selten nach Aufstellung der
Gewinnermittlung im zeitlichen und sachlichen Zusammenhang mit der Steuererklarung Gem1
gemacht wird, keine Rechnung, in die im Sinne des Beginns der Aufbewahrungsfrist eine Eintragung
gemacht wird.

Es gibt auch aulRersteuerliche Aufbewahrungsfristen, z.B. aufgrund von Bewilligungs-bescheiden fir
staatliche und nichtstaatliche Zuschiisse, Beihilfen und Unterstitzungen.

Die 10-jahrige Aufbewahrungsfrist fiir Unterlagen betragt mindestens 11 Jahre. Beispiel: am 31.
Dezember 2013 erhalt der Vorstand eine Rechnung. Der Jahresabschluss wird am 30. Juni des
Folgejahres aufgestellt. Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit Ablauf des 31.12.2014 und |auft dann
noch 10 Jahre. Sie betragt also insgesamt 11 Jahre. Fiir Belege, die bereits am 1.1. 2013 erteilt
werden, betragt die Aufbewahrungsfrist 12 Jahre, weil sie auch erst am Ende 2014 zu laufen beginnt.
Wenn der Jahresabschluss 2013 erst im Jahr 2015 aufgestellt wird, betragt die Aufbewahrungsfrist
ggf. 13 Jahre.

An dieser Stelle muss zwischen der Aufbewahrungsfrist und der

steuerlichen Festsetzungsfrist unterschieden werden.

Die Festsetzungsfrist ist die Frist, innerhalb derer das Finanzamt eine Steuerfestsetzung erstmals
durchfiihren oder noch einmal andern kann. Die Festsetzungsfristen betragen 4, 5 oder 10 Jahre, je
nach dem, ob gesetzmaliges Handeln, eine leichtfertige Steuerverkiirzung oder gar eine
Steuerhinterziehung vorliegt. Sie beginnt mit Ablauf des Jahres, in dem die Steuererklarung
eingereicht wurde, spatestens nach 3 Jahren zu laufen. Die Vereine geben regelmaRig ihre
Steuererklarungen spét ab, alleine durch den 3-Jahresturnus. Damit kann sich die Festsetzungsfrist
im unglinstigen Fall auf 13 Jahre ausdehnen.

Uber Aufbewahrungsfristen ist viel gesprochen und geschrieben worden. Die Regeln sind
mannigfaltig und lassen sich in der Kiirze nicht zufriedenstellend darstellen, je nach dem, aus
welchem Winkel der Leser die Aufbewahrungsfristen betrachtet. Sehr haufig sind Anspriiche auf
Steueranrechnung oder —verglitung nur durchsetzbar, wenn Aufbewahrungs- und
Ordnungsvorschriften peinlich genau eingehalten werden. Deshalb ist jeder Verein gut beraten, sich
individuell von einem Fachmann beraten zu lassen, der systematisch alle Bereiche des Vereins
durchkammt und dem Vorstand zielorientierte Vorgaben macht.
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